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CURSO 2025-26

CONVOCATORIA DE TRES BECAS DE FORMACION EN LA

PREAMBULO

Cumpliendo el mandato estatutario de fomentar la participacion de los estudiantes en
las actividades de los servicios universitarios, se convocan tres becas para que tres estudiantes
de la Universidad de Sevilla realicen practicas formativas en la Editorial Universidad de Sevilla,

de acuerdo con los planes de formacidn que figuran como anexo a esta convocatoria.

La Editorial Universidad de Sevilla es el servicio funcional responsable de la organizacidn,
desarrollo, gestion y control de la publicaciéon y difusiéon de produccion cientifica, técnica,
cultural y docente, con especial atencién a la realizada por los miembros de la comunidad
universitaria. Sus objetivos son la edicion, difusién, distribucién y comercializacion de libros,
revistas cientificas y otras publicaciones, en cualquier tipo de soporte, labores que cumple con
voluntad de servicio y guiada por la busqueda de la excelencia, consciente de la importancia de
la produccion editorial en la proyeccion cientifica, académica, cultural y social de la Universidad

de Sevilla.

La concesién y el disfrute de estas becas se regiran por los siguientes articulos y
supletoriamente por el Reglamento de Becas de Formacién mediante la Colaboracién en

Servicios de la Universidad de Sevilla (acuerdo 8.5/C.G. 20-12-2012).

REGIMEN GENERAL

1.- Se convocan tres becas destinadas a estudiantes para formarse en la Editorial Universidad
de Sevilla, con sede en C/ Porvenir n2 27, en el periodo comprendido desde su incorporacion,
en el mes de septiembre de 2025, hasta el 31 de diciembre de 2025, con la dotacidon y

modalidades que se indican:

- Una beca para la Modalidad de Marketing y Difusion, de 25 horas semanales, de

caracter presencial, con una dotacidon mensual de 450,00 euros.

- Dos becas para la Modalidad de Revision y Correccion de Textos, de 25 horas
semanales, de caracter semipresencial, con una dotacién mensual de 450,00 euros, cada

una de ellas.

Si existiese crédito presupuestario suficiente en el ejercicio 2026, estas becas se
prorrogaran automaticamente hasta el 31 de julio de 2026. Si el crédito presupuestario en el
ejercicio 2026 no fuese suficiente para prorrogar las becas hasta dicha fecha, estas se

prorrogaran hasta la fecha que permita el crédito disponible.

La formacion de los beneficiarios se desarrollarda mediante la participacion en las
actividades de la Editorial Universidad de Sevilla que les sean propuestas desde la direccion del

servicio dentro del ambito funcional correspondiente.
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2.- Estas becas serdn abonadas con cargo a la siguiente aplicacion presupuestaria:
Organica: 18406501 — Funcional: 451 — Econdmica: 482

El presupuesto asignado a estas becas en el ejercicio 2025 asciende a 6.164,16 euros,
con el fin de adjudicar un maximo de tres becas de formacion, correspondiendo 5.400,00 euros
a la dotacién econdmica de las becas y 764,16 euros a la cuota de la Seguridad Social a abonar
por la Universidad de Sevilla

3.- No podran disfrutar de estas becas aquellos estudiantes que con anterioridad hayan
disfrutado de otra beca de formacidn en la Universidad de Sevilla por la totalidad del periodo
establecido en la correspondiente convocatoria, siempre y cuando dicho periodo haya
alcanzado de forma continua o discontinua una duracion total de 12 meses. Asimismo, no
podra disfrutar de una beca de formacién quien, habiendo disfrutado de ella con anterioridad,
haya visto su nombramiento revocado por incumplimiento de sus obligaciones sin causa
justificada.

Aquellos estudiantes que no hayan disfrutado de la totalidad del periodo establecido en
otra convocatoria de becas de formacién podran ser beneficiarios de la beca prevista en esta
convocatoria por el periodo que reste hasta completar un total de 12 meses, contabilizandose
en este computo el periodo de formacion realizado en la beca o ayuda de formacién disfrutada
anteriormente, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento de Becas de Formacion
mediante la Colaboracién en Servicios de la Universidad de Sevilla (acuerdo 8.5/C.G. 20-12-12).

4.- El contenido de la formacidn de estas becas se concreta en los planes de formacién que se
acompafian como anexo a esta convocatoria.

5.- Requisitos Generales:

5.1.- Estas becas estan destinadas a estudiantes matriculados en la Universidad de Sevilla
durante el curso 2024-25 en una titulacion oficial conducente a la obtencién de un titulo de
grado o master universitario. Estos estudiantes deberan estar matriculados de, al menos, 12
créditos o los créditos que le resten para finalizar sus estudios.

En cada modalidad de estas becas se determina la titulacién o titulaciones que se
requieren para poder concurrir a cada una de ellas:

a) Modalidad de Marketing y Difusion: Se considera requisito estar matriculado en alguna de
las siguientes titulaciones impartidas en la Facultad de Comunicacion:

- Grado en Periodismo

- Grado en Comunicacién Audiovisual

- Doble Grado en Periodismo y Comunicacion Audiovisual
- Grado en Publicidad y Relaciones Publicas

- Master en Publicidad y Gestién de Contenido

b) Modalidad de Revision y Correccidn de Textos: Se considera requisito estar matriculado en
alguna de las siguientes titulaciones:
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Grado en Filologia Hispanica, impartido en la Facultad de Filologia

Grado en Filologia Clasica, impartido en la Facultad de Filologia

Doble Grado en Filologia Clasica e Hispdnica, impartido en la Facultad de Filologia
Master en Estudios Hispanicos Superiores, impartido en la Facultad de Filologia

Master en Estudios Linguisticos, Literarios y Culturales, impartido en la Facultad de
Filologia

Master en Traduccion e Interculturalidad, impartido en la Facultad de Filologia

Master en Escritura Creativa, impartido en la Facultad de Comunicacion

También podran solicitar una beca de formacién aquellos titulados de la Universidad de

Sevilla que hayan finalizado los estudios oficiales referidos en los dos ultimos cursos
académicos previos a la convocatoria y tengan satisfechos los derechos de expedicidn del titulo.

5.2.- Para los alumnos matriculados en alguna de las titulaciones oficiales conducentes a la
obtencién de un titulo de grado en los estudios requeridos en el apartado anterior, serd
requisito indispensable haber superado, hasta el curso 2023-24 inclusive, al menos el 70 % de
los créditos necesarios para la obtencién de dicho titulo.

5.3.- El ejercicio telematico de las becas para la modalidad de Revision y Correccion de Textos
exigira que los estudiantes dispongan de ordenador y conexion a internet propios.

6.- Solicitudes y presentacion: El impreso de solicitud debidamente cumplimentado, junto con
la documentacion requerida, podra presentarse:

De forma telematica (requiere certificado digital de la FNMT). La presentacion
telematica de la solicitud se realizard a través del Registro Electrénico del AGE
(https://reg.redsara.es) a la que se adjuntard, en formato pdf, la documentacién
correspondiente, indicando como destinatario en la solicitud “Universidad de Sevilla” y
refiriendo la convocatoria de la Editorial.

De forma presencial en el Registro General Auxiliar de la Universidad de Sevilla
(Pabellén de Brasil, Paseo de las Delicias, s/n) o en el Registro General de la Universidad
(Rectorado, ¢/ San Fernando, s/n). Para ello deberd pedir cita previa en el siguiente
enlace: (https://institucional.us.es/cprevias/index.php)

En cualquiera de las formas presenciales establecidas en el articulo 16 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

7.- Plazos: El plazo de presentacion de solicitudes serd de 15 dias naturales, contados a partir
del dia siguiente a la publicacién de la convocatoria.

8.- Documentacion: La solicitud debera ir acompafiada de los siguientes documentos:

a) Fotocopia del D.N.l. del solicitante. En el caso de estudiantes extranjeros, sera
obligatoria la presentacion del N.I.E. del solicitante.

b) Curriculum con los conocimientos documentados por el solicitante en el ambito de la
beca correspondiente, especificando los siguientes aspectos: tipo de formacion,
duracién, entidad y objeto de la misma.

c) Certificacion académica personal de la titulacion que da acceso al master universitario,
si esta ha sido cursada en una Universidad distinta a la Universidad de Sevilla, en la que
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se indicara la nota media obtenida en la titulacion. En el caso de que la titulacién haya
sido realizada en una Universidad extranjera, ademas de la nota media del expediente
académico deberan constar los criterios para su calculo.

d) Copia de los certificados de los cursos realizados relacionados con los objetivos de
formacién de estas becas, no valorandose aquellos en los que no se indique el nimero
de horas lectivas realizadas. Aquellos solicitantes que no los aporten, pese a serle
requeridos, no se consideraran desistidos de su peticion.

e) Cualquier otro documento que el solicitante estime conveniente para avalar su solicitud.

El solicitante, a requerimiento de la comisién, deberd aportar la documentacién
acreditativa de los datos declarados.

9.- Los solicitantes deberan cumplimentar obligatoriamente en la solicitud de esta beca los
siguientes extremos:

- Domicilio a efectos de notificacion
- Direccién de correo electrénico
- Firma de la solicitud

10.- Aportacion de documentacidn y subsanacion de la solicitud: Se publicara una resolucién
que contendra una relacion de los solicitantes que deban aportar la documentaciéon que se
establece en el art. 8 de esta convocatoria o cumplimentar los apartados obligatorios de la
solicitud relacionados en el art. 9 de la convocatoria en el Tabldn Electrénico Oficial de la
Universidad de Sevilla (https://www.us.es/tablon-virtual), en el apartado: Cultura y Patrimonio, y
en el Portal de la Universidad de Sevilla, en el apartado: Estudiar / Becas y Ayudas / Becas y
Ayudas de Formacion / Propias / Becas de formacion en la Editorial Universidad de Sevilla:
(https://www.us.es/estudiar/becas-ayudas/becas-y-ayudas-de-formacion/propias)

La publicacién de esta resolucién surtira los efectos de notificacion individual a los
solicitantes.

Los solicitantes dispondran de un plazo de 5 dias hdbiles, contados a partir del dia
siguiente a la publicaciéon de la resolucion que se establece en el parrafo anterior, para aportar
la documentacidén que se establece en el art. 8 de la convocatoria o para cumplimentar los
apartados obligatorios de la solicitud relacionados en el art. 9 de esta convocatoria.

A los solicitantes que no presenten la documentacion establecida en el art. 8 de la
convocatoria, a excepcion de la referida en el apartado d) del citado articulo, o que no
cumplimenten los apartados establecidos como obligatorios de la solicitud en el art. 9 en los
plazos establecidos en esta convocatoria, se les considerara desistidos de su peticion, hecho
que se notificara en la resolucién definitiva de la convocatoria.

11.- Seleccidn: Con el fin de valorar los méritos de los candidatos, se constituira una Comisidn
que estara presidida por la directora de la Editorial Universidad de Sevilla y compuesta por
cuatro vocales, de los cuales uno sera la subdirectora de la Editorial Universidad de Sevilla, otro
serd el jefe de servicio de la Editorial Universidad de Sevilla, que también actuarda como
secretario de la comision, y los otros dos vocales seran alumnos de la Universidad de Sevilla,
nombrados a propuesta del CADUS.
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A las reuniones de esta comision podran asistir, con voz, pero sin voto, cuantos otros asesores
se determinen.

12.- Evaluacion:

12.1.- Modalidad de Marketing y Difusion: Se procederd a examinar la documentacion
presentada por los aspirantes, valorando los méritos acreditados. Sera condicidn indispensable
para la adjudicacion de la beca la realizacién de la entrevista prevista en el art. 14 de la
presente convocatoria.

12.2.- Modalidad de Revision y Correccion de Textos: Se procedera a examinar la
documentacion presentada por los aspirantes, valorando los méritos acreditados. Sera
condicién indispensable para la adjudicacion de la beca la realizacién de la prueba prevista en el
art. 14 de la presente convocatoria.

13.- Baremo: Para la resolucidn de esta convocatoria, se tendrd en cuenta el expediente
académico del solicitante, los cursos realizados por este en relacion con el objeto de la becay la
entrevista personal o prueba realizada.

Los candidatos se ordenaran de mayor a menor puntuacion, de acuerdo con el siguiente
baremo:

a) Se asignard hasta 3 puntos por la nota media del expediente académico del candidato, de
acuerdo con la siguiente escala:

- Nota media entre 5,00 y 5,49: 0,25 puntos

- Nota media entre 5,50 y 5,99: 0,50 puntos

- Nota media entre 6,00 y 6,49: 0,75 puntos

- Nota media entre 6,50 y 6,99: 1,00 punto

- Nota media entre 7,00y 7,49: 1,25 puntos

- Nota media entre 7,50y 7,99: 1,50 puntos

- Nota media entre 8,00 y 8,49: 2,00 puntos

- Nota media entre 8,50 y 8,99: 2,50 puntos

- Nota media igual o superior a 9,00: 3,00 puntos

A los estudiantes matriculados por primera vez en primer curso en un master
universitario se les asignara la nota media obtenida en la titulacién que les da acceso al master
universitario.

b) Se asignaran hasta 1,50 puntos por el porcentaje de créditos superados en la titulacién en la
que se encuentre matriculado en el curso 2024-25, de acuerdo con la siguiente escala:

% créditos superados Puntuacion
70,00% a 74,99% 0,50 puntos
75,00% a 79,99% 0,75 puntos
80,00% a 84,99% 1,00 punto

85,00% a 89,99% 1,25 puntos
Desde 90,00%, inclusive | 1,50 puntos
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A los estudiantes matriculados en un master universitario se les asignaran 1,50 puntos

en este apartado.

c) Cursos realizados relacionados con el objeto de la beca: Se sumaran las horas lectivas de
todos los cursos acreditados documentalmente por los candidatos y relacionados con el objeto
de la beca, asignandose hasta 1,50 puntos en funcion del total de horas, de acuerdo con la

siguiente escala:

- Hasta 20 horas lectivas de cursos realizados: 0,25 puntos
- Hasta 30 horas lectivas de cursos realizados: 0,50 puntos
- Hasta 40 horas lectivas de cursos realizados: 0,75 punto

- Hasta 50 horas lectivas de cursos realizados: 1,00 puntos
- Hasta 60 horas lectivas de cursos realizados: 1,25 puntos
- Mas de 60 horas lectivas de cursos realizados: 1,50 puntos

Las horas lectivas de los cursos organizados por organismos publicos podran

multiplicarse por un factor de ponderacién del 1,25.

d) Entrevista personal o prueba: se asignhara un maximo de 4 puntos por:

- la entrevista personal en la modalidad de Marketing y difusion.

- la prueba con preguntas en la modalidad de Revisién y Correccion de Textos.

14.- Entrevista o prueba- Estudiadas todas las solicitudes y teniendo en cuenta la modalidad de
beca a la que opta el estudiante, se seleccionara para la realizacion de una entrevista o de una
prueba a los solicitantes que cumplan los requisitos de la convocatoria, de acuerdo con lo

establecido a continuacion:

a) Modalidad de Marketing y Difusion: Estudiadas y baremadas todas las solicitudes, segun los
apartados a, b y c del art. 13, se seleccionara para la realizacion de una entrevista a los 10

candidatos que tengan mayor puntuacion en esta modalidad.

En caso de existir igualdad de puntos entre los candidatos, se tendra en cuenta por este
orden en la seleccion para la entrevista que se establecen en este articulo:

- La mayor puntuacién obtenida en el apartado c) del art. 13
- La mayor puntuaciéon obtenida en el apartado b) del art. 13
- La mayor puntuacion obtenida en el apartado a) del art. 13

b) Modalidad de Revision y Correccion de Textos: Estudiadas todas las solicitudes de esta
modalidad, se seleccionara para la realizacidon de una prueba presencial a todos los candidatos

que cumplan los requisitos de esta modalidad.

La prueba consistira en un ejercicio por escrito en el que los candidatos dispondran de
una hora y treinta minutos para realizar correcciones ortograficas, tipograficas y de estilo sobre
los textos facilitados, asi como para responder a una serie de preguntas relacionadas con las
reglas ortograficas académicas publicadas por la RAE y la ASALE en 2010 y con el Manual de
Estilo de la Editorial Universidad de Sevilla que se puede descargar en el siguiente enlace:

https://editorial.us.es/es/publica-con-nosotros/manual-de-estilo
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Sera condicidn indispensable para la adjudicacion de esta modalidad de beca la
superacion de la prueba, que sera calificada de 0 a 10 puntos, siendo necesario obtener, al
menos, 5 puntos para superar la prueba. De acuerdo con lo establecido en el art. 13 de la
convocatoria, la prueba se puntuara de 0 a 4 puntos en el conjunto del baremo, por lo que se
establece la siguiente tabla de equivalencias entre la calificacién de la prueba y la puntuacién
de esta en el total del baremo:

Calificacion prueba Equivalencia con el
baremo de la solicitud
Entre 5,00y 5,49 0,40 puntos
Entre 5,50y 5,99 0,80 puntos
Entre 6,00y 6,49 1,20 puntos
Entre 6,50 y 6,99 1,60 puntos
Entre 7,00y 7,49 2,00 puntos
Entre 7,50y 7,99 2,40 puntos
Entre 8,00y 8,49 2,80 puntos
Entre 8,50 y 8,99 3,20 puntos
Entre 9,00y 9,49 3,60 puntos
Entre 9,50y 10 4,00 puntos

La fecha de celebracién de la entrevista (modalidad de Marketing y Difusion) y la prueba
(modalidad de Revisidn y Correccion de Textos) y la relacidn de los solicitantes seleccionados
para estas se publicara mediante resolucién con, al menos, 5 dias habiles de antelacion en el
Tablén Electronico Oficial de la Universidad de Sevilla (https://www.us.es/tablon-virtual), en el
apartado: Cultura y Patrimonio, y en el Portal de la Universidad de Sevilla, en el apartado:
Estudiar / Becas y Ayudas / Becas y Ayudas de Formacion / Propias / Becas de formacién en la
Editorial Universidad de Sevilla: (https://www.us.es/estudiar/becas-ayudas/becas-y-ayudas-de-
formacion/propias).

La publicaciéon de esta resolucién surtird los efectos de notificacién individual a los
interesados.

No se admitird prérroga o aplazamiento, salvo casos de fuerza mayor. La no asistencia a
la entrevista o prueba serd causa de denegacion de la solicitud.

15.- Una vez baremadas las solicitudes, seglin se establece en los articulos anteriores y en el
caso de igualdad de méritos de los candidatos, se tendran en cuenta por este orden:

a) La menor renta per céapita de la unidad familiar del solicitante. La renta familiar a efectos
de esta beca se obtendra de acuerdo con lo establecido en Resolucidn de 13 de marzo de
2024, de la Secretaria de Estado de Educacion y Formacidn Profesional, por la que se
convocan becas de caracter general para el curso académico 2024-25 para estudiantes
que cursen estudios postobligatorios.

b) Tener superado el mayor porcentaje de créditos necesarios para su titulacién.

c) La nota media del expediente académico.
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16.- En el caso de igualdad de méritos de los candidatos, se requerira a aquellos que se
encuentren en esta circunstancia, que autoricen a la Universidad de Sevilla a solicitar sus datos
econdmicos y patrimoniales a la Agencia Estatal de la Administracién Tributaria, para lo cual se
firmara la solicitud en el lugar habilitado al efecto por todos los miembros computables de la

unidad familiar.

En el caso de que la solicitud de beca sea formulada por personas que formen parte de
unidades familiares de las que las Administraciones Tributarias no dispongan de datos, sera el
propio solicitante quien debera aportar informacion fehaciente sobre la situacion econémica de

renta y patrimonio de su unidad familiar.

Del mismo modo, si existiesen dificultades técnicas que impidan o dificulten la cesién de
los datos por parte de las Administraciones Tributarias, podra requerirse al solicitante de la
beca la presentacion del certificado resumen de la declaracion anual del impuesto sobre la
renta de las personas fisicas o el certificado de imputaciones, en su caso, de los miembros

computables de su familia.

Los estudiantes con ingresos en el extranjero deberan aportar la documentacién de su

unidad familiar en castellano.

La documentacion econdmica se requerird mediante correo electrénico a la direccién de
correo que el solicitante haya indicado en su solicitud. En caso de que alguno de los candidatos
que se encuentre igualado a méritos no aporte la documentacién requerida en el plazo de 3
dias habiles, se situara en ultimo lugar dentro del grupo de candidatos igualados a méritos.

17.- Resolucidn.- Examinadas las solicitudes y una vez realizada la entrevista (modalidad de
Marketing y Difusidn) o la prueba (modalidad de Revisidn y Correccidon de Textos), la comision
referida de la Editorial Universidad de Sevilla resolvera estas becas y formulard al Sr. Rector
Magnifico de la Universidad de Sevilla la propuesta de resolucion, en la que figuraran los
candidatos seleccionados y los suplentes, en su caso; asimismo, incluira la relacidon de los
solicitantes denegados y de los solicitantes desistidos de su peticion por no aportar la

documentacion requerida o por no cumplimentar debidamente la solicitud en plazo.

Aquellos candidatos entrevistados que no hayan sido nombrados titulares o suplentes
tendran su solicitud denegada por no presentar suficientes méritos, aunque hayan sido
seleccionados para la realizacion de la entrevista o la prueba que se establecen en el art. 14 de

esta convocatoria.

En el supuesto de que el nimero de solicitantes que cumplan los requisitos sea menor al
de becas previstas, se abrird un segundo plazo de presentacién de solicitudes.

En el caso de quedar vacantes las becas convocadas y de que no existan suplentes para
cubrir la beca, se podra realizar una convocatoria extraordinaria para cubrir la citada beca.

En su caso, los sustitutos disfrutaran de esta beca hasta el final del periodo previsto en
la convocatoria, siéndoles abonada la parte proporcional correspondiente al periodo en el que

desarrollen su formacidn en précticas.
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La condicidn de becario de formacion en ningln caso implica la existencia de relacion
contractual entre la Universidad de Sevilla y el becario ni presupone compromiso alguno de

contratacién posterior.

18.- Publicacion- La Resolucidn se publicard en el Tablén Electrénico Oficial de la Universidad de
Sevilla (https://www.us.es/tablon-virtual), en el apartado: Cultura y Patrimonio, y en el Portal
de la Universidad de Sevilla, en el apartado: Estudiar / Becas y Ayudas / Becas y Ayudas de

Formacidn / Propias / Becas de formacion en la Editorial Universidad de Sevilla:
(https://www.us.es/estudiar/becas-ayudas/becas-y-ayudas-de-formacion/propias).

La publicacién de esta resolucion surtird los efectos de notificacion individual a los

interesados.

19.- Adjudicacidén- Los beneficiarios de estas becas dispondran de un plazo de 5 dias habiles, a
contar desde el dia siguiente de la publicacidn de la resolucién, para comunicar por escrito su
aceptacién a la Editorial Universidad de Sevilla, enviando un correo electrénico a la direccion
eus8@us.es. Transcurrido dicho plazo sin que esta se produzca se entendera que renuncia a la

beca.

20.- Obligaciones. Los beneficiarios de las becas deberan realizar las practicas formativas desde
su incorporacion, el 1 de septiembre de 2025, hasta el 31 de diciembre de 2025, ambos

inclusive, durante 25 horas semanales.

Si existiese crédito presupuestario suficiente en el ejercicio 2026, esta beca se
prorrogara automaticamente hasta el 31 de julio de 2026. Si el crédito presupuestario en el
ejercicio 2026 no fuese suficiente, esta se prorrogara hasta la fecha que permita el crédito

disponible.

Los tutores de cada una de las modalidades de estas becas adoptaran las medidas
necesarias para facilitarle al becario la asistencia a las actividades académicas obligatorias, tales
como examenes, presentaciones de proyectos y trabajos fin de carrera necesarios para obtener
su titulacién, asi como la asistencia a reuniones de los Organos de Gobierno Colegiados de la
Universidad de Sevilla. Dichas ausencias no requeriran recuperacién horaria por parte del

beneficiario.

Los beneficiaros de estas becas tendran las siguientes obligaciones:

- Cumplir con las condiciones y obligaciones establecidas en esta convocatoria y en el

correspondiente plan de formacion.

- Someterse a las actuaciones de comprobacion precisas para verificar, en su caso, el

cumplimiento y efectividad de las condiciones de concesidn de esta beca.

- Realizar las actividades contempladas en el plan formativo.

- Cumplir diligentemente y con aprovechamiento las acciones formativas establecidas en

el plan de formacién.
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- Respetar los medios materiales puestos a su disposicidn para su actividad formativa.

- Mantener confidencialidad respecto a los asuntos que conozca en el desarrollo de esta
beca y no dar publicidad, difundir, conservar, copiar, sustraer o utilizar ningun

documento o informacidn de cualquier tipo que pertenezca a la Universidad de Sevilla.
- Comunicar la existencia de cualquier posible causa de incompatibilidad.
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- Cualesquiera otras fijadas en esta convocatoria, en la normativa propia de la
Universidad y por la legislacion vigente.

Los beneficiarios de estas becas dependerdn en su actividad de su tutor
correspondiente, que supervisara el desarrollo de su participacion y verificara el aprendizaje y
la adquisicion de las habilidades previstas, para lo cual realizara un seguimiento periddico y
elaborara un informe a la finalizacion del periodo de la beca, que quedara depositado en la
Editorial US y una copia del cual sera remitida a la Comisiéon General de Becas y Ayudas al
Estudio de la Universidad de Sevilla para su conocimiento.

21.- Plan de formacion

Las actividades que desarrollen los beneficiarios de estas becas quedardn reflejadas en
los correspondientes planes de formacidn que figuran como anexos de esta convocatoria.

Trimestralmente, los beneficiarios de estas becas elaborardn una memoria con las
actividades que estén desarrollando, que presentaran a sus tutores correspondientes para la
emision del correspondiente informe. Se establecerdn reuniones periddicas de caracter
presencial que aseguren la formacién tedrica segun las directrices de la Editorial y el
conocimiento directo del servicio.

El incumplimiento por los becarios de las actividades especificadas en el plan de
formacidon sera objeto de apertura de expediente de revocacidon por parte de la Editorial
Universidad de Sevilla, responsable de las becas.

El tutor de cada modalidad de beca o persona en quien delegue tendra que elaborar un
informe final de las actividades desarrolladas en el periodo de formacion, que debera ser
remitido a la direccién de la Editorial US. Una copia del informe se remitird a la Comisidn
General de Becas y Ayudas al Estudio de la Universidad de Sevilla para su conocimiento.

22.- El beneficiario de esta beca estard incluido en el Régimen General de la Seguridad Social,
de acuerdo con lo establecido en el Real Decreto 1493/2011, de 24 de octubre (BOE n2 259 de
27 de octubre), por el que se regulan los términos y las condiciones de inclusidén en el Régimen
General de la Seguridad Social de las personas que participen en programas de formacion, en
desarrollo de lo previsto en la disposicion adicional tercera de la Ley 27/2011, de 1 de agosto,
sobre actualizacidn, adecuacién y modernizacién del sistema de la Seguridad Social.

23.- Abono. El beneficiario de esta beca recibird el importe de su beca en abonos periddicos
mensuales, una vez aplicadas las deducciones que pudieran corresponder (deduccién por IRPF y
cuota a la Seguridad Social).

Las mensualidades dejardn de percibirse en aquellos casos en los que exista un informe
desfavorable de la Editorial Universidad de Sevilla.

24.- Revocacion. El incumplimiento por el beneficiario de esta beca de las actividades
especificadas en el plan de formacidn sera objeto de apertura de expediente de revocacién por
parte de la Editorial US. Esta debera emitir informe, previa audiencia del beneficiario, y elevar
propuesta de revocacion al Sr. Rector de la Universidad de Sevilla.
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Constituyen causas de revocacién de la beca:

- No cumplir con las obligaciones establecidas en esta convocatoria y en el
correspondiente plan de formacién.

- Descubrirse que en su concesidn se produjo ocultacién o falseamiento de datos.

- Detectarse, con posterioridad a la concesion de la beca, que el beneficiario no reunia
alguno o algunos de los requisitos establecidos en la convocatoria.

- Disfrutar de otra beca o ayuda incompatible.

- La anulacién de matricula o traslado de expediente a otra universidad durante el
periodo de disfrute de la beca.

El beneficiario que incurra en alguna causa de revocacion de la beca estara obligado a
reintegrar a la Universidad de Sevilla las cantidades indebidamente percibidas, sin perjuicio de
las acciones legales que se pudieran iniciar.

25.- Incompatibilidad. El disfrute de esta beca es incompatible con el de cualquier otra beca o
ayuda destinada a la colaboracién o formacién en otro servicio/unidad de la Universidad de
Sevilla, asi como con cualquier actividad laboral por cuenta propia o ajena relacionada con la
formacidn a realizar durante la beca.

26.- Renuncia. El beneficiario de esta beca podra renunciar en cualquier momento a ella. Para
formalizar su renuncia, debera presentar escrito con una antelacion minima de 15 dias
naturales a la fecha de la baja, salvo causa justificada.

27.- Proteccion de datos. En aplicacion del principio de transparencia y lealtad regulado en el
Reglamento General de Proteccion de datos RGPD UE 2016/679 se le informa que la
Universidad de Sevilla es responsable del presente tratamiento, “Becas y Ayudas de la
Universidad de Sevilla de Formacion en Practicas”, que tiene como finalidad la dotacién de
Becas para la Formacidon en competencias practicas, como medida complementaria a otras
actuaciones de caracter formativo. El tratamiento es necesario para la ejecucion de un contrato
en el que el interesado es parte y para el cumplimiento de una obligacion legal aplicable al
responsable del tratamiento y de una misidn realizada en interés publico o en el ejercicio de
poderes publicos conferidos al responsable del tratamiento; asimismo se legitima, en su caso
por el consentimiento expreso e informado del interesado.

De acuerdo con las citadas normas, tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los
datos personales, asi como a otros derechos que puede consultar, junto a una informacién
adicional mas detallada en el enlace: https://osi.us.es/sites/osi/files/doc/ClbecasformacioUS.pdf

28.- La presentacion de la solicitud de esta beca implica la autorizacion a obtener los datos
econdmicos de la unidad familiar del solicitante que consten en su expediente de solicitud de
beca de convocatoria general del Ministerio de Educacidn, Cultura y Deporte.

29.- Serdn supletoriamente aplicables a esta convocatoria el Reglamento de becas de formacion
mediante la colaboracidon en Servicios de la Universidad (Acuerdo 8.5/C.G. 20-12-2012) y la
Resolucién de 13 de marzo de 2024, de la Secretaria de Estado de Educacion, por la que se
convocan becas de caracter general para el curso académico 2024-2025 para estudiantes que
cursen estudios postobligatorios (BOE n2 66, de 15 de marzo de 2024).

11
Cédigo Seguro De Verificacion MH: ZeF+77.J 28bNx PRNGB3g== | Fecha | 280312025
Firmado Por MIGUEL ANGEL CASTRO ARROYO
Url De Verificacién https://pfirma. us.es/verifirma/ code/ MH ZeF%2B77J28bNx PRnGB3g%8DY8D Pagina 11/16
Codigo Seguro De Verificacion t J7aN Pa8j D8f dvBFCOTFQ== Fecha 31/03/2025
Firmado Por Universidad de Sevilla
Url De Verificacién https://pfirnma.us.es/verifirm/ code/tJ7aN Pa8j D8f dvBFCOTFQ¥8DY3D Péagina 11/16



https://pfirma.us.es/verifirma/code/tJ7aNlPa8jD8fdvBFC9TFQ%3D%3D

|
gg @ u EDITORIAL
UNIVERSIDAD DE SEVILLA
UNIVERSIDAD B SEVILLA

30.- Contra la Resolucién de estas becas, se podra interponer recurso de reposicién ante el Sr.
Rector Magnifico de la Universidad de Sevilla, en el plazo de un mes, contado a partir del dia
siguiente a la fecha de publicacién de la Resolucion de estas becas.

31.- Las referencias a personas, colectivos o cargos académicos figuran en la presente
convocatoria en género masculino, como género gramatical no marcado. Cuando proceda, sera
valida la cita de los preceptos correspondientes en género femenino.

32.- Cualquier consulta o aclaracién sobre los méritos requeridos de esta convocatoria deberd
ser efectuada a la Editorial Universidad de Sevilla, mediante correo electrénico dirigido a
eus9@us.es, con el asunto “Consulta becas de formacion”.

33.- Contra la presente resolucidn, que pone fin a la via administrativa, podra interponerse, con
caracter potestativo, Recurso de Reposicion ante este Rectorado, en el plazo de un mes,
conforme a lo dispuesto en los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas; o bien directamente
Recurso Contencioso-Administrativo en el plazo de dos meses contados a partir del
dia siguiente al de su notificacidn, ante el juzgado Contencioso-Administrativo de Sevilla, segun
disponen los articulos 46.1 y 8.3 de la ley 29/1998 de 13 de julio reguladora de la Jurisdiccion
Contencioso-Administrativa.

Sevilla, a la fecha de la firma.

EL RECTOR,

Fdo.: D. Miguel Angel Castro Arroyo
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(ANEXO)
PLAN DE FORMACION
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CONVOCATORIA DE AYUDA DE FORMACION EN LA EDITORIAL UNIVERSIDAD DE SEVILLA DE

UNA BECA PARA LA MODALIDAD DE MARKETING Y DIFUSION

1.- FINALIDAD/OBJETIVO DE LA AYUDA DE FORMACION

El objeto de esta convocatoria es propiciar la participacion de los estudiantes
universitarios en las labores de difusion de las actividades y produccion de la Editorial
Universidad de Sevilla, teniendo como finalidad la formacién practica del beneficiario en la
creacion de contenidos para las redes sociales de la Editorial Universidad de Sevilla como las de
la Universidad de Sevilla, asi como para ayudar a dar difusion de los distintos eventos:
presentaciones de libros, obtencién de premios y reconocimientos, etc. El beneficiario de la

ayuda de formacién de la Unidad de Madrketing y Difusidon de la Editorial deberd participar
activamente en la estructura interna funcional de la unidad y, en particular, en la difusién de las

obras editadas.

Formacion tedrica:

Para acometer las tareas practicas desarrolladas en el siguiente apartado, es necesario

gue se adquieran los siguientes conocimientos:

- Redes sociales, especialmente Bluesky e Instagram. Pero, también Tiktok y otras redes

sociales.

- Herramientas de disefio grafico y edicion de video para adaptar los contenidos a los

formatos especificos de las redes sociales.

- Meétricas de redes sociales para evaluar los contenidos creados por la Editorial de la US

en redes sociales

- Recursos para organizar un calendario de contenidos de redes sociales.

- Identidad visual corporativa.

Formacion practica:

- Dar a conocer los servicios de la Editorial de la Universidad de Sevilla entre el publico
general, y especificamente, entre la comunidad universitaria. El estudiante aprendera a
organizar un calendario de acciones de comunicacion, especialmente en redes sociales.

Este plan de contenidos se organizara en periodo de tres meses.

- Interactuar y colaborar con otras instituciones para que aumente la visibilidad de la

Editorial. Busqueda de lideres de opinion o influencers del mundo editorial.

- Medir los resultados de los contenidos. Cada tres meses el becario tendra que presentar

las estadisticas de los contenidos creados en el calendario de contenidos.

- Investigar otras posibles redes sociales que se podrian utilizar, como Tiktok o Wikipedia,

entre otras.
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- Crear un manual de identidad visual adaptado a redes sociales. Elaboracion de plantillas
para la adaptacién de los contenidos a las distintas redes sociales.

- Realizacién de material audiovisual para los espacios mediaticos producidos por la
Editorial: podcast de radio, videos, pagina web...

2.- PERFIL QUE QUEREMOS ALCANZAR EN EL BENEFICIARIO DE ESTA AYUDA:

- Persona que sepa traducir al lenguaje de las redes sociales los servicios y actividades que
desarrolla la EUS. Plan de formacion sobre la comunicacién en el mundo editorial.

- Formacién en las distintas actividades de la Unidad de Madrketing y Difusiéon de la
Editorial, con el objetivo de conseguir el maximo nivel de funcionalidad y colocacion del
producto.

- Integracidn en el equipo de trabajo de la Unidad de Mdrketing.

- Organizacion y orientacion a resultados. Buscamos una persona creativa y proactiva que
conozca el lenguaje de las redes sociales.

3.- DURACION DEL PERIODO FORMATIVO

El beneficiario de esta beca de formacion deberd realizar las actividades desde el 1 de
septiembre de 2025 al 31 de diciembre de 2025, de forma presencial, durante 25 horas
semanales. Si existiese crédito presupuestario suficiente en el ejercicio 2026, esta beca se
prorrogara automaticamente hasta el 31 de julio de 2026. Si el crédito presupuestario en el
ejercicio 2026 no fuese suficiente para prorrogar la beca hasta dicha fecha, esta se prorrogara
hasta la fecha que permita el crédito disponible.

4.- TUTORES RESPONSABLES

El beneficiario dependera en su actividad del jefe de la Unidad de Marketing y Difusion,
D. Carlos Martin Vazquez, que supervisara su desarrollo profesional y técnico, asi como de la
Prof.2 Dr.2 Marina Ramos Serrano, miembro del comité editorial de la EUS y profesora adscrita
al Departamento de Comunicacién Audiovisual y Publicidad, que se encargara de la tutorizacién
académica y formativa. Ambos responsables, que trabajardn en colaboracion, realizardn un
seguimiento periddico.

5.- SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LA FORMACION

Trimestralmente, el beneficiario de esta ayuda elaborara un informe con las actividades
que estd desarrollando, que presentara a sus tutores para que estos lo evalten. En caso de una
evaluacién negativa, podra proponerse a la Comisidon General de Becas y Ayudas al Estudio de la
Universidad de Sevilla la revocacion de la ayuda de formacion.
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PLAN DE FORMACION

CONVOCATORIA DE AYUDA DE FORMACION EN LA EDITORIAL UNIVERSIDAD DE SEVILLA DE

DOS BECAS PARA LA MODALIDAD DE REVISION Y CORRECCION DE TEXTOS

1.- FINALIDAD/OBJETIVO DE LA AYUDA DE FORMACION

El objeto de esta convocatoria es propiciar la participacion de los estudiantes

universitarios en la Editorial Universidad de Sevilla con la finalidad de que adquieran una
formacidn practica y completa en el proceso de edicion del libro, especialmente en lo que se
refiere a su calidad y correccidn lingliistica.

El beneficiario de la ayuda de formacién debera participar activamente en la estructura

interna funcional de la editorial, adquirir una formacion tedrica y practica para poder acometer
las tareas de correccion linguistica, estilistica y ortotipografica de originales, tanto en papel
como en formato digital.

Formacion teorica:

Para acometer las tareas practicas desarrolladas en el siguiente apartado, es necesario

que se adquieran los siguientes conocimientos:

Proceso editorial en su conjunto, desde la recepcion de originales por parte de la Unidad
Administrativa hasta su difusién y promocién final.

Principales directrices normativas relativas a la ortografia para adecuar el manuscrito a
las reglas ortograficas académicas publicadas por la RAE y la ASALE en 2010.

Recursos que ofrece la web de la RAE y de la Fundéu para proporcionar al becario un
modelo de correccién para los usos idiomaticos en la distancia comunicativa.

Normas de estilo de la Editorial de la Universidad de Sevilla y principales estdndares de
homogeneizacidn bibliografica.

Funcionamiento estructural de la Editorial.

Formacion practica:

Correccién y revision de manuscritos originales de diferentes dreas de conocimiento
antes de darle paso a la Unidad Técnica para proceder a su maquetacién. Se establecen
reuniones de seguimiento semanales, asi como un canal directo de comunicacion para
resolver dudas idiomdticas o estilisticas.

Homogenizacion de las referencias bibliograficas de acuerdo con los criterios del drea de
conocimiento.

Adaptacion de los textos a las normas ortotipograficas de la Editorial Universidad de
Sevilla.

Correccién de los distintos textos que aparecen en cubierta, contracubierta, lomo vy
solapas.

Correccién ortotipografica del original.

Revisidn de tablas de contenido tanto en textos como en paginacion.
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- Revisidn de las paginas preliminares, prélogos, presentacion, etc.
- Gestiones con autores respecto a la produccion de la obra.

- Elaboracién de resumenes editoriales.

- Conocimiento del funcionamiento practico de la Editorial.

2.- PERFIL QUE QUEREMOS ALCANZAR EN EL BENEFICIARIO DE ESTA AYUDA:
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- Capacidad para aplicar en un contexto real de trabajo los conocimientos adquiridos en
la titulacion que permitan llevar a cabo con profesionalidad las tareas de correccion y

asesoramiento linglistico en espafiol.

- Formacion en las distintas actividades y técnicas de correccién ortografica, tipografica,
lingliistica y estilistica, con el maximo nivel de funcionalidad y perfeccién del producto.

3.- DURACION DEL PERIODO FORMATIVO

Los beneficiarios de estas becas de formacidon deberan realizar las actividades desde el 1
de septiembre de 2025 al 31 de diciembre de 2025, de forma semipresencial, durante 25 horas
semanales. Si existiese crédito presupuestario suficiente en el ejercicio 2026, estas becas se
prorrogaran automaticamente hasta el 31 de julio de 2026. Si el crédito presupuestario en el
ejercicio 2026 no fuese suficiente para prorrogar las becas hasta dicha fecha, estas se

prorrogaran hasta la fecha que permita el crédito disponible.

4.- TUTORA RESPONSABLE

Los beneficiarios de esta modalidad de beca seran tutelados por la subdirectora de la
Editorial Universidad de Sevilla, la Prof.2 Dr.2 Elena Leal Abad, que se encargara de asignar las
tareas y supervisar su seguimiento a través de reuniones de coordinacion semanales. Se
establece una evaluacién continua en la que se valorara el grado de responsabilidad, las
habilidades técnicas adquiridas, la capacidad de aprendizaje demostrada, las habilidades de
comunicacion escritas, asi como el desarrollo de las competencias descritas en este proyecto

formativo.

5.- SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LA FORMACION

Mensualmente se producird una reunion presencial en las oficinas de la Editorial de los
becarios con su tutora para la actualizacidn de las tareas e informacién de la situacién de los

trabajos en el servicio.

Trimestralmente, los beneficiarios de esta ayuda elaboraran un informe con las
actividades que estan desarrollando, que presentaran a su tutora para ser evaluados. En caso
de una evaluacidn negativa, podrd proponerse a la Comisién General de Becas y Ayudas al
Estudio de la Universidad de Sevilla la revocaciéon de la ayuda de formacion.
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